
令和 7年 3月 

 

新入学生の皆さま及び保護者の皆さまへ 

 

びわこ学院大学 

びわこ学院大学短期大学部 

学長 沖田 行司 

（印影省略） 

 

びわこ学院大学及びびわこ学院大学短期大学部における 

学生等に関する個人情報について 

 

拝啓 時下益々ご清祥のこととお慶び申しあげます。 

びわこ学院大学及びびわこ学院大学短期大学部（以下、「本学」と記します。）では

個人情報の保護に関する法律が平成 17 年 4 月 1 日に施行されて以来、学内規則等も

整備し、関係法令を遵守しながら、本学の学生及び保護者等（以下、「学生等」と記

します。）に関する個人情報の取り扱いに慎重を期しているところですが、本学の取

り扱う学生等の個人情報及びその利用目的は別紙のとおりですので、ご通知いたしま

す。 

円滑な学校運営のため本通知（別紙）にご理解ご協力をたまわり、添付の同意書（総

務 2－1 号様式）に自署の上、ご提出いただきますよう、よろしくお願い申し上げる次

第です。 

 なお、学生等に関する個人情報の取り扱いについて疑問等がございましたら、下記

相談窓口にお問い合わせください。 

 

敬具 

 

 

 

 

【個人情報の取扱いに関する相談窓口】 

びわこ学院大学 総務部総務課 

電話（代表）0748－22－3388 

 



「学生等の個人情報の取扱いについて」 

 

 びわこ学院大学及びびわこ学院大学短期大学部（以下、「本学」と記します。）は、

その事業目的を遂行する中で収集する個人情報を、以下に記載する方法により細心の

注意を払って管理します。 

 

Ⅰ．個人情報の収集と利用について 

 本学は学生及びそのご家族の個人情報を下記の目的で収集・利用させていただきま

す。 

（１）学生の個人情報 

 【入学関係】入学手続き（編入学、再入学を含む）、学生証の交付など 

 【修学関係】履修相談・修学指導、進路指導、就職指導、履修登録、 

諸資格課程登録、授業・試験運営、成績処理、単位認定、 

進級・卒業判定、諸資格判定、海外留学、短期海外留学、 

国際交流等 

 【実習関係】実習等にかかわる指導・助言、実習等関係諸機関への依頼等 

 【学籍関係】休学・復学・退学・除籍・復籍・学籍異動 

 【学生生活】学生生活全般に関わる指導・助言、課外活動支援、 

福利厚生施設・医療機関・保健所への紹介、授業料減免、 

学費納入延納・分納、奨学生選考、奨学金交付・返還、 

       定期健康診断、健康相談・応急処置、図書館の管理、 

       心理・精神的な問題に関する相談、弔慰・災害見舞、 

       講演・研修会等の運営、 

卒業アルバム・記念品・記念パーティ案内等 

 【進路関係】キャリア（進路）形成支援、求職（進路）登録、就職斡旋、 

進路決定届、進路未決定届 

 【施設利用】図書館（資料の貸出・返却に関する業務）、コンピュータ実習室、 

       教室、体育施設、駐車・駐輪場 

 【そ の 他】各種連絡・通知、諸証明発行、用具・備品等の貸与、 

学則による処分など 

 

（２）保証人・学費納入者の個人情報 

・ 学生の修学指導に必要な連絡 

・ 各種送付物（学業成績通知書、学費納付用紙、大学行事案内等）の発送 

・ 学校関連諸団体の要請による保証人・学費納入者宛送付物の発送業務 

・ 保証人・学費納入者への大学の振興に係るお願い等 

 

 次に示すいずれかに該当する場合以外は、ご提供いただいた個人情報を上記目的の

範囲をこえて利用することはありません。 

・ 法令の規定による場合 

・ 学生とそのご家族及び、または公衆の生命、健康、財産などの重大な利益を保

護するために必要な場合 



Ⅱ．個人情報の第三者提供について 

 本学は、学生及びそのご家族の個人情報を、以下の第三者に提供いたします。 

（１）個人情報の提供先 

    学友会、紫茜会、奨学団体、医療機関、保健所 

    進学または就職の受験先、諸実習の受入先、 

    授業時間中に実施する模擬試験の運営団体等 

（２）提供の目的 

・修学指導のため 

・公衆衛生の向上または学生の健全な育成の推進のため 

・卒業生の相互連絡を可能にするため 

・奨学金の交付条件に合致しているか判定するため 

・学生の生命・健康の保護のため 

・受験先が進学または就職の合否を判定するため 

（３）提供する個人情報の属性 

学生氏名、住所、電話番号、学業成績、各種学力試験の成績、健康診断結果 

（４）提供の手段または方法 

書類（電子データを含む）を手渡しする方法による 

 

Ⅲ．業務委託に伴う個人情報の預託について 

 本学はご提供いただいた個人情報を、集計や加工のために業務委託先に預託するこ

とがあります。この場合の業務委託先は、本学が個人情報保護体制について一定の水

準に達していると判断した先で、かつ個人情報の取り扱いについて守秘義務等を内容

とする契約書を締結した先に限定します。 

 

Ⅳ．個人情報を提供いただく場合の留意点 

 本学が提供をお願いする資料については、特に任意記載項目の表示がない場合を除

き、全ての項目について記入のうえ提出をお願いします。ご記入がない項目がある場

合、適切な指導が行なえないことがありますのでご注意願いします。 

 

Ⅴ．個人情報に関するお問い合わせについて 

 本学は皆さまの個人情報をできるだけ正確かつ最新の内容で管理します。また、お

申し出があった時は個人情報の開示・追加・変更・第三者提供の停止・訂正または削

除を行ないます。個人情報に関するお問い合わせ及び苦情につきましては下記の「個

人情報苦情及び相談窓口」にご連絡いただきますようお願い申しあげます。なお、指

導要録、調査書、入試の合否判定の経緯、学則違反の罰則に関わる判定の経緯につい

ては、一切お答えできませんので、ご了承願います。 

 

学校法人滋賀学園 個人情報保護管理者 

                   事務局長  森 耀一 

個人情報苦情及び相談窓口 

びわこ学院大学 総務部総務課  

TEL（代）0748－22－3388 （平日 9:00～17:00） 


